
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

                            Secretaría de Desarrollo Territorial y Participación Ciudadana

DATOS BÁSICOS CONTRATO

OBJETO  DEL  CONTRATO:  Prestar  los  servicios  de
apoyo  a  la  gestión  en  la  Secretaria  de  Desarrollo
Territorial y Participación Ciudadana

No. Contrato 4173.010.26.1.587-
2025

Nombre del 
prestador del 
servicio

HENRY BALANTA 
BEJARANO

Cedula 16.661.410
Valor del 
contrato:

$5.370.000

Fecha inicio 20/may/2025
Fecha finalización 30/jun/2025

CUOTA (2)
No
.

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL ACTIVIDADES REALIZADAS

1

Apoyar  en  la  distribución  de  las
comunicaciones  internas  y/o
externas de la Oficina de Atención al
Ciudadano  de  la  Secretaría
Desarrollo  Territorial  y  Participación
Ciudadana.

Apoyé en la distribución de 680 comunicaciones internas
y externas durante el mes de junio de 2025 dirigidas a
los  diferentes  Organismos  de  la  Alcaldía  Distrital  de
Santiago de Cali, de la siguiente manera:

● Desarrollo Económico: 80
● Control Interno: 30
● Secretaria de Bienestar Social:198
● Gestión del Riesgo: 140
● Gobierno: 100
● Educación: 115
● Despacho Alcalde: 7
● DATIC:10

2

Apoyar  en  la  organización  de  los
espacios  en las  jornadas y eventos
logísticos,  programadas  por  la
Secretaría  Desarrollo  Territorial  y
Participación  Ciudadana,  con  el  fin
de promover la mejora continua en el
proceso de participación ciudadana.

Apoyé  en  la  organización de  la  sala  de espera en el
punto de Atención al Ciudadano ubicado en el edificio
Aristi; la cual contribuyó al fortalecimiento del proceso de
Atención al Usuario.

3

Entregar  la  correspondencia  en
forma  ágil  y  oportuna  en  los
diferentes  organismos  del  Distrito,
entidades descentralizadas, Concejo
Distrital, Entes de Control, entre otros

Entregué la correspondencia oportunamente durante el
mes  de  junio  de  2025,  dirigida  a  los  diferentes
organismos de la Alcaldía Distrital de Santiago de Cali,
entidades descentralizadas, y Entes de Control.

4

Entregar  la  correspondencia  a  las
entidades  públicas,  privadas,
personas  jurídicas  y  naturales
oficiales.

Entregué 680 comunicaciones dirigidas a las entidades
públicas y privadas en el mes de junio de 2025..
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5

Las  demás  obligaciones  que  se
consideren  convenientes  para  el
cumplimiento  efectivo  del  objeto
contractual.

Apoyé en la actualización de la cartelera informativa de
la  sala  de  espera   en  la  Oficina  de  Atención  al
Ciudadano,  con  el  fin  de  brindar  información  a   la
ciudadanía   y  al   fortalecimiento  de  la  participación
ciudadana.

FIRMA DEL PRESTADOR DEL 
SERVICIO

Fecha Informe: 27/jun/2025
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